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TRIBUNALE DI PORDENONE
SERVIZIO DI PRENOTAZIONE ONLINE

NUQVE MODALITA’
PER LUACCESSO ALLE CANCELLERIE




Presentazione

Al fine di regolare il flusso dell’'utenza presso gli uffici giudiziari, il
Tribunale di Pordenone, in collaborazione con Aste Giudiziarie Inlinea
S.p.A., ha predisposto un programma per la prenotazione online degli
appuntamenti.

'applicazione, accessibile dalla homepage del sito del tribunale,
consente all’ufficio di evitare gli assembramenti all’interno del palazzo

di giustizia e permette una migliore organizzazione del lavoro delle
cancellerie.

La nuova modalita sara operativa da dicembre 2020.



La piattaforma

consente ad ogni sportello

a N

di stabilire le giornate e gli orari di

ricevimento
\_ )
f N\

di stabilire il numero massimo di
utenti da ricevere giornalmente

\_ J/

4 )
di evitare assembramenti, nel
rispetto di quanto stabilito con

decreto del Presidente del Tribunale
\_ _J




Finalita del servizio
La prenotazione degli accessi agli sportelli e finalizzata:

al ritiro di copie (semplici, autentiche, munite di formula esecutiva)

al ritiro di certificati

alla visione di atti contenuti nel fascicolo di causa

al ritiro dei fascicoli di parte

alla redazione di atti (asseverazioni, atti notori, atti in materia di successioni)

al deposito delle impugnazioni




Per ogni area saranno abilitati dei calendari, accessibili online dagli
utenti, corrispondenti agli sportelli attualmente aperti al pubblico

| calendari prenotabili online
afferiscono

alle seguenti aree

AMMINISTRATIVA CIVILE




Per accedere al’/AREA AMMINISTRATIVA

saranno disponibili i seguenti calendari

ASSEVERAZIONI
SPESE DI GIUSTIZIA
e ATTI NOTORI




Per accedere all’AREA CIVILE
saranno disponibili i seguenti calendari

ESECUZIONI IMMOBILIARI
CONTENZzI0SO CIVILE VOLONTARIA
ESECUZIONI MOBILIARI

LAVORO GIURISDIZIONE

FALLIMENTI

DEPOSITO E RITIRO ATTI SUCCESSIONI




Per accedere all’AREA PENALE

saranno disponibili i seguenti calendari

DIBATTIMENTO Urricio GIP/GUP

IMPUGNAZIONI E
DEPOSITO DEPOSITO IMPUGNAZIONI

PATROCINIO A SPESE

DELLO STATO E VISIONE ATTI E OPPOSIZIONI

E VISIONE ATTI




Utilizzo dell’applicazione

UTENTE QUALIFICATO
avvocato - ausiliario — notaio — UTENTE PRIVATO
curatore - ecc.

Registrazione all’area riservata
compilando il form accessibile
dalla homepage del sito del
Tribunale

Ottenute le credenziali, accedere a
Prenotazione online dei servizi
e selezionare il servizio di
interesse tra quelli disponibili Visualizzato il calendario,
individuare una data e prenotare
cliccando sulla fascia oraria
disponibile ...

Effettuata la prenotazione,
I'utente ricevera al proprio
indirizzo e-mail la conferma della
prenotazione da esibire
all'ingresso del tribunale




Per prenotare il suo accesso presso la
cancelleria, 'utente dovra accedere al
sito internet dell’ufficio giudiziario e
premere su un apposito banner
presente sull’lhomepage denominato

“Prenotazione online appuntamenti in
cancelleria”

'utente potra cosi registrarsi, in caso
di primo accesso all’area, oppure
effettuare il login qualora sia gia in
possesso delle credenziali

Area Riservata Servizi Online

Login
Codice Fiscale Codice Fiscale
Password Password

HAI DIMENTICATO LA PASSWORD?

Sei un nuovo utente? REGISTRATI

ACCEDI

i



Dopo l'accesso sara necessario
cliccare sul banner

“Prenotazione online di servizi”

'utente potra quindi selezionare il
servizio di proprio interesse tra

quelli proposti raggruppati per
area

Prenotazione online di servizi

Scegli il servizio di interesse e premi sul pulsante »» per proseguire

Servizio

Prenotazione appuntamenti presso le cancellerie - Area Amministrativa -
Asseverazioni e Atti Notori

Prenotazione appuntamenti presso le cancellerie - Area Amministrativa - Spese di
Giustizia

Prenotazione appuntamenti presso le cancellerie - Area Civile - Contenzioso Civile e
Lavoro

Prenotazione appuntamenti presso le cancellerie - Area Civile - Esecuzioni Mobiliari,

Immobiliari e Fallimentare

Prenotazione appuntamenti presso le cancellerie - Area Civile - Volontaria
Giurisdizione - Deposito ritiro e visione atti

Prenotazione appuntamenti presso le cancellerie - Area Civile - Volontaria
Giurisdizione - Successioni

Prenotazione appuntamenti presso le cancellerie - Area Penale - Dibattimento -
Deposito e visione atti

Prenotazione appuntamenti presso le cancellerie - Area Penale - Dibattimento -
Deposito impugnazioni e istanze di ammissione al Patrocinio a spese dello Stato

Prenotazione appuntamenti presso le cancellerie - Area Penale - GIP/GUP -
Deposito e visione atti

Prenotazione appuntamenti presso le cancellerie - Area Penale - GIP/GUP -
Deposito impugnazioni e opposizioni

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»



Verra quindi proposto il calendario settimanale con le giornate e le fasce orarie
disponibili o occupate. L'utente dovra cliccare sul pulsante “Premere per prenotare” in

corrispondenza del giorno e dell’orario prescelti

Calendario settimanale Le mie prenotazioni Agenda completa

ga/mm/aaaz VAI A DATA | VAIAOGGI | RICERCA PROSSIMI POSTI LIBERI

@Sﬂ EGLIERE LA DATA PREFERTA

09:00-09:15

POSTI DISPONIBILI: 0

& Premere par prenoters

09:15-09:30
[ POSTI DISPONIBIL: 1 |

W Premere por prenotare

09:00-09:15

POST DISFONBILE 1)

¥ Premere per orenctare

09:15-09:30

POST/ DISPONIBILE: { |
eritabia ik

¥ Premers par prenctare

mescoedi

09:00 - 09:15

+ Pramere per prenotare

09:15-09:30

(POSTIDISROMRIL. )

W Pramece per premolare

-;D.?\Ed\

Hapr 2020

09:00 - 09:15

POSTI DISFONIBILI: 1
it A8

 Fremere par prenctsre

09:15-09:30

| pNeTI DICDONT '
| POSTI DISPONTBIL: 7 |

3

& Premere par prenotare

NON PRENOTABILE




A questo punto selezionera dall’apposito menu a tendina la sua qualifica (avvocato, ctu,

privato ...) ed inserira ogni altra informazione richiesta relativa alla sua prenotazione
(motivazione dell’accesso, riferimenti al fascicolo)

Calendario prenotazioni online di servizi - Prenotazione appuntamenti presso le cancellerie - Area Amministrativa - Asseverazioni e Atti Notori

Note

Sseverazioni Sicomunica che non sard poasibile asseverare pits di 10 perizie o traduzioni per ogni appuntamento
vizio sono reperiili nel sito del Tribunale di Pordenone al seguente fink ioni di perizie e

l. Per gli atti notori 2 obblgatorio compilare e inviere a: volontatiatribunale pordenone@giustizia it il medule reperibile nel sito de Tribunele di Perdenone al seguente fink Modulo atto

Avisams futenza che |l sistema nan & sttivo. Si prega quindi di non effetluare aicuna prenatazione. Eventusl prenatazioni sarsnno considerate nulle. Ringrazama per 13 collaborszione

Inserimento prenotazione del 26/11/2020

Prenotato da
Orario 10:00 -10:30
Qualifica Soggetto*

- Seleziona -

Descrizione delle attivita da svolgere *

ANNULLA SALVA

Nella parte superiore di questa schermata saranno riportate alcune indicazioni, inserite
dall’ufficio giudiziario, utili per effettuare correttamente la prenotazione

Ad esempio: Per gli atti notori e obbligatorio compilare e inviare a:

volontaria.tribunale.pordenone@giustizia.it il modulo reperibile nel sito del Tribunale di
Pordenone al sequente link



https://www.tribunale.pordenone.it/come.aspx?scheda=36

Completata correttamente

la prenotazione, comparira
un messaggio di conferma

Ricevuta di prenotazione

Tribunale di Roma - Prenotazione accessi in cancelleria - Cancelleria della VI Sezione Civile

Prenotazione avvenuta

Le verra inviata una mail di conferma al suo
indirizzo di posta elettronica

Si prega di verificare anche nella casella di
posta indesiderata in caso di non ricezione.

Il suo numero di prenotazione é: 1

Nominativo

Email

Ufficio Giudiziario
Servizio

Cancelleria

Data

Orario prenotazione
Soggetto:

Motivo della richiesta

Eventuale soggetto delegato

Gli utenti dovranno recarsi presso la stanzan 126

Dati dellutente

Dettagli della prenotazione
Tribunale di Roma
Prenotazione accessi in cancelleria
Cancelleria della VI Sezione Civile
27/04/2020
09:00-09:15
Awvocato
Test

Mario Rossi



Accedendo all’'area del calendario “Le mie prenotazioni” o “Agenda completa” I'utente

potra visualizzare le prenotazioni effettuate su uno o tutti i calendari

Calendario prenotazioni online di servizi - Prenotazione accessi in cancelleria - Cancelleria della VI Sezione Civile

Calendario settimanale Le mie prenotazioni Agenda completa

gg/mm/aaaa VAl A DATA | VAI A OGGI

LE MIE PRENOTAZIONI COMPRESE TRA IL 01 APRILE 2020 E IL 30 APRILE 2020

Giorno Orario Descrizione

lunedi 27/04/2020 09:00-09:15 Numero prenotazione: 1
Soggetto: Avvocato
Adempimenti da svolgere: Test
Soggetto delegato: Mario Rossi

Cliccando sulle icone presenti nell’area sara possibile:

E e stampare la ricevuta della prenotazione da poter portare in Cancelleria;

» modificare alcune informazioni inserite sulla prenotazione;

m e eliminare la prenotazione, ove non sia stato superato il termine ultimo per

I'effettuazione di tale attivita.




Risultato

Gli utenti potranno scegliere
guando accedere e saranno
certi di trovare pronti gli atti
precedentemente richiesti

Le cancellerie saranno piu
concentrate sul back-office
assicurando maggiore efficienza
del servizio al pubblico

Saranno evitati assembramenti,
nel rispetto di quanto stabilito
con decreto del Presidente del
Tribunale




